上海师范大学停课、调课审批表
学院：

	教师姓名
	
	所属教研室
	

	所授课程
	
	调课专业班级
	

	总 学 时
	
	班级人数
	

	调

课

原

因
	

	 原课表授课时间
	调 （补）课方 案

	周次
	星期
	节次
	教室
	周次
	星期
	节次
	教室

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	审批意见

教师所在系部
	签字：                

年   月   日
	学院意见
	教学院长签字：               

年   月   日

	教务处意见
	签字：                

年   月   日
	主管校长意见
	  签字：                

年   月   日


注意事项：
1. 本表须填写一式三份。审批后送学生所在学院、教师所在系（部）各一份，教务处存一份。
2. 请附有关证明（如会议通知等），以供审批用。

3. 如因急病而不能提前请假的，应事后填写此表，并做好补课安排。

4. 调课必须填写补课方案。
5. 开学两周内原则上不予调课，确需调课者须报主管教学校长审批。
6. 此审批表保留至学期结束。





































































































































































































































1

