	对外汉语学院印制名片申请单

	申请人姓名
	印制数量(最少2盒)
	申请日期

	　
	　
	　

	　
	　
	　

	分管领导签名：                           日期：


印制名片的一般流程如下（申请人只须做前三项）： 

1、申请人填写“印制名片申请单（如上）”，交到206办公室存档。 

2、申请人根据名片模板（如下）把自己名片的信息E-mail给：2007ly_ly@163.com 。
3、印刷社把设计好的名片E-mail给申请者本人确认。

4、印刷社把印好的名片送到办公室，办公室统一付款。

5、办公室打电话给申请人，申请人到206室领名片。

注：关于印刷名片所需的时间、送名片的具体时间等信息，请您联系“蓝鸟快速印刷公司”。

联系电话：64089321，64519852。地址：虹漕南路165号；出学校西大门（市委党校对面）
右转200米左右即到。 
名片模板                               名片模板
正面：                                 背面：
汉语姓名  博士                          姓名的汉语拼音  Ph. D.
  教授                                                 Professor
中国.上海市桂林路100号   邮编：200234              Add.:  100 Guilin Road, Shanghai, 200234 P.R.China
电话：0086-21-6432                                    Tel.:   0086-21-6432
传真：0086-21-64321654                                 Fax:   0086-21-64321654
电子信箱:                                              E-mail:
学院网址：http://iccs.shnu.edu.cn                      Website: http://iccs.shnu.edu.cn
