关于研究生培养过程中的有关注意事项
为使我院硕士研究生明确在研究生学习过程中的有关政策和规章制度，参照学校的有关文件精神，特制订如下有关规定，希望研究生认真学习并执行：
1．《培养执行计划表》：导师应在研究生入学后六周内填写《培养执行计划表》，并交于研究生秘书存档，研究生和导师各存一份。

2．学分：按照上海师范大学“研究生教育工作条例”，硕士生应修满至少28个学分方可申请学位，其中英语2学分、政治理论（两门）4学分；学位基础课4门，每门3学分，共12学分；学位专业必修课2门，每门3学分，共6学分；选修课2门，每门2学分，共4学分。以上共28学分。针对本专业或研究方向的特点，可另加专业外语课（2学分）和专题讲座课。

3．英语口语和计算机基础课：这两门属于选修课，如果选修，每门2学分，可计入总学分，但不能顶替其他选修课的学分。（注：选修“英语口语”和“计算机基础”，不得中途退选，这是研究生处的规定）

4．外国研究生的学分：外国研究生按规定不学习政治理论，如果不参加英语学习，就需要另修3门专业课，6个学分。补何种课程由导师定，并在《培训执行计划表》中列出。外国留学生最好能选听本科生的“现代汉语”、“古代汉语”、“语言学概论”等基础课或语言学的选修课，以加强语言学基础知识，但不计学分。

非中文专业的研究生原则上能选听本科生的“现代汉语”、“古代汉语”、“语言学概论”等基础课或语言学的选修课。
5．课程：第一学年共开设6门核心基础课，要求每位学生每门课都听，上课导师须点名记录出勤。每个学生第一学年只要求完成3~4门课的学分，其中2门学位基础课，1~2门选修课。
第二学年需完成2门学位基础课，2门学位专业必修课，0~1门选修课。

研究生未取得规定的学分，或未按照《培训执行计划表》取得相应的学分，不予毕业，不予申请学位。

研究生必须在某门课程结束后的下一个学期开始的前两周根据任课教师要求上缴作业或课程论文。

课程论文应包括：1）填写完整的封面；2）论文内容包括：论文名、摘要、关键词、正文、附注、参考文献，正文字数应该在4000字以上。

6．选课：研究生选课，由导师同研究生协商，一经确定，一般不得更改。研究生秘书将根据《培训执行计划表》确定选课名单，并将名单交任课教师。如果旷课超过规定时数，任课教师有权取消该学生的成绩，该门课的学分将在下一轮课程中付费重修。

希望研究生能多听不同导师的课程。一旦选听了某门课程，即使是非学分课程，也不得中途退选。

7．导师的课程：学院在第一学年为研究生开设6门核心基础课（每学期3门），将根据学科要求、专业发展、导师经验、导师科研能力、备课情况等，由学院聘请相关的委员会来确定何种课程为核心基础课。

在研究生培养阶段，每位导师为研究生至少开设1门课，至多3门课。导师可在每年8月中旬向学院提交该学年授课课程名。首次提交的课程，内容包括：课程名，开设年级，课程大纲，课程讲义全稿，参考书目等，供专家审核（审核后讲义退还本人）。

第二学年的课按照《培训执行计划表》的规定选课。

导师在每个学期开学后两至三周内将作业或课程论文成绩报研究生秘书。成绩实行百分制，分5个等级，59分以下、60~69、70~79、80~89、90~100分别对应不及格、及格、中、良好、优秀这几个等级。

8．教学实习问题：按照学校“硕士研究生教学实习办法”规定，硕士生必须参加教学实习或科研实习，实习不合格，不能授予硕士学位。教学实习的具体要求参照《关于研究生担任兼课教师的管理工作》。

9．中期考核和答辩：二年级第一学期结束前进行中期考核和开题报告（特殊情况，经院学位委员会同意后，个别学生可在三年级第一学期开题）。相关规定参照《关于研究生中期考核和开题报告的有关问题》。

三年级第二学期的5月底之前进行论文答辩。相关规定参照《研究生学位论文撰写答辩的有关规定》。
10．纪律：研究生每学期开学必须按时报到注册，遵守校纪校规，严格考勤制度。严格请假制度，请假一周以内，经导师同意，报学院分管副院长同意；请假一周以上报研究生处批准。需要休学及延长学籍的，严格参照学校相关文件执行。

11．直博和科研奖励：为鼓励在读研究生勤奋学习，钻研专业，学院决定从2005级开始为每届学生提供1名直升博士生的名额，并相应制订直博选拔的考核要求。研究生在读期间，发表的学术论文，除学校给予一定的奖励，如署名“上海师范大学对外汉语学院”，学院也将给予一定的奖励。

12．《上海师范大学研究生教育工作条例》：这是研究生学习阶段的基本文献，导师和研究生都要认真学习，同时要关注研究生处网页和学院网页及学院的BBS、汉语时空网。

13．书费报销：硕士生可报销书费900元（第二、第三学期每学期200元，第四、第五学期每学期250元）。每学期持正式购书发票到学院研究生秘书处签字报销。
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